附件 1
《“一体两翼”建设典型案例集》
案例格式要求
一、内容结构要求
（一）正文构成。案例正文按“实施背景与问题、主要做法、建设成效、创新点、经验启示与推广价值”五个部分依次撰写，其中“主要做法”应占正文篇幅 50% 以上，重点写机制设计与运行过程，而非罗列成绩。
（二）篇幅字数。正文 3000—5000 字（不含摘要、图表与附表），内容摘要 300 字左右（概括案例背景、主要做法、核心成效与可推广价值）；图、表合计不超过 6 个，表格建议采用三线表。
（三）数据与表述。数据须真实可核查，注明统计口径与截止时间；涉及企业与个人的须脱敏处理并取得授权；行文用第三人称，单位名称首次出现用全称；避免使用“全国首创”“国内领先”等无法核实的定性表述。
二、文档格式要求
标题：方正小标宋简体二号。
单位：楷体三号（居中对齐，行距：固定值 28 磅，不加粗）。
一级标题：黑体三号，首行缩进 2 字符，行距：固定值 28 磅，不加粗。
二级标题：楷体三号，首行缩进 2 字符，行距：固定值 28 磅，加粗。
三级标题：仿宋 GB2312 三号，首行缩进 2 字符，行距：固定值 28 磅，加粗。
正文：仿宋 GB2312 三号，首行缩进 2 字符，行距：固定值 28 磅，不加粗。
表格：仿宋 GB2312 四号，单倍行距，居中对齐，行高 6mm。
表格批注：仿宋 GB2312 小四，居中。
插图：上下型，居中。
图注：仿宋 GB2312 小四，居中。
页面：A4 纸，上边距 3.7cm、下边距 3.5cm、左边距 2.8cm、右边距 2.6cm，阿拉伯数字与英文用 Times New Roman，页码居中置于页面底端。
三、图片要求
1. 文中图片插在 Word 文档适当位置并作标注。
[bookmark: _GoBack]2. 图片要求清晰，色彩、亮度适中，满足印刷要求，原则上精度不低于 300dpi；每个案例配图 3—5 张（JPG/PNG 格式）。
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